Navod na podani podnéta v ramci programu participativniho
rozpoctu méstské c¢asti Praha 4 prostrednictvim
dotacniho softwaru DSW2

Tento navod slouzi k usnadnéni prace s dotacnim softwarem DSW2 méstské Casti
Praha 4 (dale jen ,DSW2“) pro navrhovatele podnétd v ramci programu
participativniho rozpoctu. Pro navrhovatele neni povinné vyplhovat vSechny polozky,
které DSW2 nabizi. Pouze udaje a pfilohy oznacené Cervenou hvézdi¢kou ,* jsou
nezbytné pro uspésné podani podnétu.

DSW?2 slouZi primarné pro dotaéni fizeni méstské éasti Praha 4, a proto se nékteré

pojmy mohou odvijet od procesu dotacniho fizeni. Odchylky v pojmech, tykajici se

participativniho rozpodtu, jsou uvedeny v poznamkach pod éarou.

1.

3.

WWW adresa DSW?2
1.1.DSW2, taktéz oznaCovany jako dotacni portal méstské Casti Praha 4,
naleznete na uvedeném odkaze: https://dotace.praha4.cz.

. Registrace navrhovatele a vytvoreni ,,Své identity*

2.1.Pokud navrhovatel je$té neni registrovan (napfiklad v ramci dotacniho fizeni
méstské €asti Praha 4), musi se pro podani namétu zaregistrovat.
Registrace probiha zadanim e-mailové adresy, volbou hesla a naslednym
potvrzenim registracniho e-mailu.

2.2.Po dokonceni registrace mu bude vytvorena jedine¢na identita v systému
DSW2.

2.3. Tuto identitu je nutné nasledné doplnit o povinné udaje.

2.4.VypInéni datové schranky neni poZzadovano.

Vytvoreni nové zadosti
3.1.V ramci uvodni stranky dotacniho portalu zvolit ,Prejit k mym Zadostem®.

3.2. Vytvorit novou zadost o podporu?.
a) Vyberte si Dotacni vyzvu > Oblast podpory > Program, ve kterém chcete
Zadat
b) Zvolte ,Program participativniho rozpo¢tu méstské ¢asti Praha 4 v roce
2025¢
c) Zvolte ,Participativni €ast rozpoltu méstské casti Praha 4 v roce 2025
d) Zvolte ,Programy participativniho rozpoCtu méstskeé casti Praha 4 v roce
2025"
e) Zvolte tematicky ramec, kterého se Vas podnét tyka, tedy:
A. Regenerace a kultivace vefejného prostoru
B. Opravy chodnikd a komunikaci
f) VepiSte nazev podnétu?

3.3.Vyplnéni zadosti
a) Povinna vyplnéna ,Moje identita“ (viz. bod 2.)
b) Vyplnit informace o pfijaté vefejné podporfe za roky 2022 az 2025 — se pro
ucely podani podnétu nevyplnuje

1V ramci potfeby participativniho rozpoctu se nejedna o ,podporu®, ale o podnét.
2V ramci potfeby participativniho rozpoc¢tu se nejedna o ,projekt®, ale o podnét.


https://dotace.praha4.cz/

c) Pozadovana Castka — se pro uc€ely podani podnétu nevypliuje

d) Vyplnit formular: Participativni ¢ast rozpoc¢tu — povinné3 a v souladu
se schvalenymi pravidly participativniho rozpo¢tu méstskeé ¢asti Praha 4
v roce 2025

e) Nahrat nepovinné pfilohy — se pro ucely podani podnétu nenahrava

3.4.Vyplnit formulaf: Participativni ¢ast rozpoétu *
a) ,Nazev projektu“ — vyplrite ve shodé s bodem 3.2. af)
b) ,Lokalita“
c) ,Oduvodnéni pfedkladaného navrhu®
d) ,Kontaktni udaje navrhovatele®
e) Ulozit vyplnénou zadost.

4. Odeslani podnétu
4.1.Pokud je podnét uspésné vyplnén, tzn. obsahuje vSechna povinna pole, je ve
stavu, kdy je mozné jej odeslat k naslednému fizeni dle pravidel
participativniho rozpoc€tu méstské ¢asti Praha 4 v roce 2025.
4.2.V horni ¢asti ,zadosti“ jsou nabidnuté moznosti:
o Stahnout jako PDF — pouze pro vilastni potfeby
o Otevfit jako PDF — pouze pro vlastni potfeby
o Odeslat Zadost datovou schrankou — pro ucely podani podnétu
nepouzivat
o Odeslat zadost
o Na dalSim kroku ignorovat informaci o ,Procesu podani fyzicky na
uradé” a potvrdit odeslanim zadosti.

POSLEDNiM KROKEM ,,ODESLANi ZADOSTI*
JE PODNET ODESLAN K DALSiMU ZPRACOVANI

Dékujeme za Vas cas a spolupraci!

V pripadé potreby technické podpory se obracejte pisemné na pana Michala HU,
odbor kultury, sportu a dotacni politiky — michal.hu@praha4.cz .

3 Tento formulaF je povinny a obsahuje povinné Udaje k participativniho rozpoctu.
4V ramci participativniho rozpoctu se nejedna o ,zadost", ale o ,podnét”.
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